
Instituto Para el 
Desarrollo del 
Cesar IDECESAR

SERIE 
DOCUMENTAL

SUBSERIE 
DOCUMENTAL

DISPONIBLE PUBLICADA

Registros SECOD II Servicios Español Documento Fisico y Electronico Expediente Pagina Web Si
Sistema de Gestion 
contractual

Aplicaciones Informatica Español
Medios de Conservacion documentos 

Fisicos y Electronicos
Expediente Archivo de Gestion Si

Archivo de Datos que permite 
realizar el seguimiento de las 
modificaciones del PAA

Servicios Español
Medios de Conservacion documentos 

Fisicos y Electronicos
Expediente

Oficina juridica y oficina de 
contabilidad

Si

Informes Organos externos Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR si

Peticiones quejas, 
sugerencias y reclamos

Contiene la informacion de las 
peticiones, quejas, reclamos, 
y sugerencias de manera 
respetuosa que presentan los 
ciudadanos ante la entidad en 
el ejercicio de sus derechos 

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR Si

Convenios 

Es un acuerdo de voluntades 
entre dos o mas personas o 
entidades sobre un asunto 
especifico 

Español Disco duro
Documento de  

texto
Oficina juridica  si

Informes 

Es un resumen ejecutivo que 
recopila los datos mas 
relevantes sobre el trabajo 
realizado durante un periodo 
en una entidad.

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR si
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(SISTEDA, SGC Y MECI) 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

GESTIÓN TECNOLÓGICA Y DE LA INFORMACIÓN
GESTIÓN DOCUMENTAL
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Plan de accion

Es un instrumento de 
programacion anual de las 
metas de una entidad, que 
permite a cada una orientar su 
gestion acorde con los 
compromisos establecidos, 
articulando sus procesos con 
los lineamientos del plan de 
desarrollo.

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR si

Invitaciones publicas 
contractuales

Contiene la informacion de los 
terminos y condiciones para 
participar en un proceso.

Español Disco duro
Documento de  

texto
Oficina juridica- IDECESAR Si

Boletin de prensa 

Registra la informacion para 
difundir eventos, actividades , 
iniciativas dirigidas a los 
medios de comunicación y 
comunidad en general 

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR Si

Manuales de proceso y 
procedimientos 

Contiene informacion de los 
manuales , procedimientos y 
guias de la entidad.

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR si
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Ordenanzas 
Contiene disposiciones que se 
deben dar a conocer de 
carácter oficial 

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR Si

Informes 
Contiene informacion de la 
oficina de control interno 

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR si

Programa anual de auditoria 
Contiene a desarrollar en un 
periodo determinado

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR Si

Informe de seguimiento 
procesos judiciales 

Contiene la informacion del 
segumiento a procesos 
judiciales de IDECESAR

Español Disco duro
Documento de  

texto
Oficina juridica Si

Peticiones quejas, 
sugerencias y reclamos

Contiene la informacion de 
quejas y reclamos y 
sugerencias de manera 
respetuosa que presentan los 
ciudadanos ante la entidad en 
beneficios de sus derechos 
constitucionales

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR Si

Informes 

Contiene informacion que se 
presenta en los entes de 
control de un tema general o 
especifico

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR Si

Aprobado por el Comité Interno de Archivo 2/Dic/2017
Convalidado  Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública  y Subdirección de Doctrina y Asuntos Normativos 11/Ene/2018



Instituto Para el 
Desarrollo del 
Cesar IDECESAR

SERIE 
DOCUMENTAL

SUBSERIE 
DOCUMENTAL

DISPONIBLE PUBLICADA

INFORMACION DISPONIBLE
CATEGORIAS O SERIES DE 

FORMACION NOMBRE O TITULO DE LA 
INFORMACION

DESCRIPCION DE LA 
INFORMACION

IDIOMA
MEDIO DE CONSERVACIÓN Y/O 

SOPORTE
FORMATO

PROPIETARIO DE LA INFORMACION: INSTITUTO PARA EL 
DESARROLLO DEL CESAR- IDECESAR.

Año 20203  Timestre de 2020

SISTEMAS DE GESTIÓN Y CONTROL INTEGRADOS   
(SISTEDA, SGC Y MECI) 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN

GESTIÓN TECNOLÓGICA Y DE LA INFORMACIÓN
GESTIÓN DOCUMENTAL

Informes 

Informe que se presentan a 
los entes de control y a la 
contaduria genreal de la 
nacion

Español Disco duro
Documento de  

texto
Oficina de Presupuesto y 

Contabilidad
Si

Informe de Ley
Informes de Ley presentados 
por la Asesora de  de control 
Interno

Español Disco duro
Documento de  

texto
Oficina asesora de control 

interno
Si

Manules
Manual de fubcuines de 
IDECESAR

Español Disco duro
Documento de  

texto
Dependensia de IDECESAR Si

Matriz Matriz de Riesgos Español Disco duro
Documento de  

texto
Oficina de Riesgos Si

Aprobado por el Comité Interno de Archivo 2/Dic/2017
Convalidado  Departamento Administrativo de Gestión Jurídica Pública  y Subdirección de Doctrina y Asuntos Normativos 11/Ene/2018


